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CALENDRIER DE FORMATION COMPLEMENTAIRE- ASSISTANT DE DIRECTION

AUF

ELEMNETS CONSTITUTIFS DU

CHARGE HORAIRE

DUREE DUCOURS

CODES

MODULE (ECM) VHE CREDITS Début: 4/1/2025 EXAMEN
CAD 3101 Mathématiques Générales 45 3 4/1aul7/1 18-janv
CAD 3102 Kiswahili 30 2 18/1 AU 27/1 01-févr
CAD 3103 Expression Orale et Ecrite 45 3 1/2 au 12/2 15-févr

Techniques de Rédaction Administrative et TE DU B )
CAD 3104 Commerciale (TRAC) 45 3 15/2 au 28/2 ) //oe//ﬁ‘"?\""w\@ . 01-mars
CAD 3105 Applications Bureautiques Informatique 45 3 1/3au14/3 G\ \&et) | i) 15-mars
. My
CAD 3206 Droit des Contrats 30 2 15/3 au 26/3 \\ww\i\.ﬂ% 29-mars
CAD 3207 Droit administratif 30 2 29/3 au 4/4 05-avr
CAD 3208 Droit des obligations 30 2 5/4 au 14/4 19-avr
CAD 3209 Education a la citoyenneté 30 2 19/4 au 25/4 26-avr
CAD 3210 Ethique et déontologie professionnelle 30 2 26/4 au 2/5 03-mai
CAD 3311 Systéme d'information 30 2 3/5 au 14/5 17-mai
CAD 3312 Technique de Communication 45 3 17/5 au 28/5 31-mai
CAD 3313 Relations Publiques 45 3 31/5au 13/6 14-juin
CAD 3414 Organisation physique de Bureau 45 3 14/6 au 30/6 05-juil
CAD 3415 Organisation du travail 45 3 5/7 au 16/7 19-juil
CAD 3416 ArChlVlSthue 45 3 19/7 au 1/8 02-aoiit
CAD 3517 Entrepreneuriat 45 3 2/8 au 18/8 23-aoiit
CAD 3518 Gestion des projets 45 3 23/8 au 3/9 06-sept
CAD 3519 Marchés publics 45 3 6/9 au 19/9 20-sept
CAD 3620 Méthodologie de recherche 60 4 20/9 au7/10 11-oct
Dépot du projet

CAD 3621 Projet professionnel 90 6 Du11/10 au 11/12/2025 professionnel

11/12/2025
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FORMATION COMPLEMENTAIRE : BIBLOTHECONOMIE

AUF

ELEMNETS CONSTITUTIFS DU

CHARGE HORAIRE

No | MODULE CODES MODULE (ECM) VHE CREDITS DUREE EXAMEN
Module I : CBI13101 | Education a la citoyenneté 30 2 4/1 au 10/1 11-janvier
1 Disciplines R " L
fondamentales CBI 3102 | Mathématiques Générales 45 3 11/1 au 24/1 25-janvier
Module I1 : CBI 3203 | Informatique 45 3 25/1au 7/2 08-février
2 Informatique et Recherche Documentaire informatisée et -
Recherche CBI3204 | giffusion de Iinformation 45 3 08/2 au 21/2 22-fevrier
CBI 3305 | Analyse Documentaire 45 3 22/2 au 07/3 08-mars
Module 111 - CBI 3306 | Bibliothéconomie 30 2 08/3 au 14/3 15-mars
3 Bibliothécoﬁomie CBI 3407 | Archivistigue II 30 2 15/3 au 21/3 22-mars
CBI 3408 | Traitement des archives historigues 30 2 22/3 au 28/3 29-mars
CBI 3409 | Sources orales 30 2 29/3 au 04/4 05-avril
5 Module V : Gestion CBI 3510 | Organisation et gestion des collections 30 2 05/4 au 11/4 12-avril
des services CBI 3511 | Gestion administrative des bibliotheques 45 3 12/4 au 25/5 26-avril
CBI 3612 | lechniques dexpression et de 30 2 26/4 au 02/5 03-mai
) communication Francaise
MODULES VI : CBI 3613 | Anglais 45 3 03/5 au 16/5 17-mai
6 f};’;‘l‘r&‘i”n'ga“on € [CBI3614 | Kiswahili 45 3 17/5 au 30/5 31-mai
CBI 3615 Marketmg_des Bibliothéques et Centres 45 3 31/5 aul3/6 14-juin
d'Information
MODULES VII : CBI 3716 | Droit Administratif 30 2 14/6 au 20/6 21-juin
ETHIQUE ET Droit de I'information et de la .
7 DROIT CBI 3717 Communication 45 3 21/6 au 04/7 05-juillet
CBI 3718 | Ethique et déontologie professionnelle 45 3 05/7 au 18/7 19-juillet
8 MODULES VIII - CBI 3819 | Entrepreneuriat 45 3 19/7 au 01/8 02-ao0t
CBI 3920 | Gestion des projets 45 3 02/8 au 15/8 16-ao00t
Module VI : CBI 3921 | Méthodologie de recherche 30 2 16/8 au 22/8 23- aodt
9 | Pratiques CBI3922 | Rédaction du Projet professionnel 90 6 23/8 au 31/10/2025 | DePOtdu projet
professionnelles professionnel (31/10)
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FORMATION COMPLEMENTAIRE : DEPARTEMENT DE COMMERCE MARKETING

CHARGE

No | MODULE CODES ELEMNETS CONSTITUTIFSDU | JoRAIRE DUREE EXAMEN
MODULE (ECM) T
VHE Crédit
1 CCM3101 Expression Orale et Ecrite 45 3 4/1au 17/1 18-janv
MODULE I : LANGUES CCM3102 Anglais Commercial 45 3 18/1au 31/1 18" Févr
CCM3103 Kiswahili 30 2 1*7/2 au 7/2 8-févr
MODULE 11 - MANAGEMENT CCM3204 Maths ggnerales 45 3 8/2 au 21/2 22-Fevr
2 DES ENTREPRISES CCM3205 Informatique _ 45 3 22/2 au 713 8-mars
CCM3206 Management Stratégique 45 3 8/3 au 21/3 22--Mars
3 CCM3307 Technigues et Forces de Vente 45 3 22/3 au 4/4 5-avri
MODULE Il : GESTION CCM3308 Distribution 30 2 5/4 au 11/4 12-avr
COMMERCIALE CCM3309 Relations Publiques 30 2 12/4 au 18/4 19-Avr
4 CCM3410 Droit des Obligations 45 3 19-/4 au 2/5 3-Mai
MODULE IV : DROIT ET comaary | Sihidue et Deontologie 30 |2 3/5 au 9/5 10-Mai
ETHIQUE
CCM3412 Education a la citoyenneté 30 2 10/5 au 16/5 17-Mai
5 CCM3513 Négociation Commerciale 45 3 17/5 au 30/5 31-Mai
MODULE V : EONDEMENTS CCM3514 Stratégie Commerciale 30 2 31/5 au 6/6 7-Juir?
DU MARKETING CCM3515 (;omportem_en'g du Consom_ma_teur 30 2 7/6 au 13/6 14-Juin
CCM3516 Etude Qualltatlve et Quantitative des 45 3 14/6 au 27/6 28-Juin
Marchés
6 MODULES VI : Entrepreneuriat CCM3617 Entrepreneuriat 30 2 28/6 au 4/7 5- Juil
& Projets CCM3618 Gestion des Projets 45 3 5/7 au 18/7 19- Juil
7 MODULES VII : CCM3719 Commerce International 45 3 19/7 au 1*/8 2-Aolt
REGLEMENTATION
INTERNATIONALE DU CCM3720 Intégration Régionale 45 3 2/8 au 15/8 16-Ao0t
COMMERCE
8 CCM3821 Méthodologie de Recherche 30 2 16/8 au 22/8 23-Aolt
MODULES VIII : TRAVAUX Dép6t du projet
PERSONNALISES CCM3822 Rédaction d’un Projet professionnel 90 6 23/8 au 23/10/2025 professionnel
(23/10/2025)
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CALENDRIER DE FORMATION COMPLEMENTAIRE- COMPTABILITE

ELEMNETS CONSTITUTIFS DU | CHARGE DUREE DE EXAMEN
No | MODULE CODES MODULE (ECM) HORAIRE FORMATION
VHE | Crédit
. Module I : Techniques CCT3101 Mathématiques Générales 45 3 4/1 au 17/1 18-janv
guantitative de Gestion CCT3102 Informatique de Gestion 45 3 18/1 au 31/1 01-févr
dul _ L CCT3203 Expression Orale et Ecrite 30 2 1/2 au 7/2 08-févr
, gfiﬂgrie't'mgcomm“”'ca“on CCT3204 Kiswahili 30 2 | 8l2au142 15-févr
CCT3205 Systéme d’Information 30 2 15/2 au 21/2 22-févr
CCT3206 Principes du Marketing 30 2 22/2 au 28/2 01-mars
. . . CCT3307 Droit des obligations 45 3 1/3 au 14/3 15-mars
M lelll: D F lité - .
3 odule roit et Fiscalite CCT3308 Droit des affaires 45 3 15/3 au 28/3 29-mars
CCT3309 TVA et accises 45 3 29/3 au 11/4 12-avr
CCT3410 Comptabilité approfondie 45 3 12/4 au 25/4 26-avr
4 Module 1V : DROIT ET CCT3411 Comptabilité bancaire 45 3 26/4 au 9/5 10-mai
ETHIQUE CCT3412 Comptabilité des Assurances 45 3 10/5 au 23/5 24-mai
CCT3413 Comptabilité des projets 45 3 24/5 au 6/6 07-juin
. . CCT3514 Audit Comptable et Financier 45 3 716 au 20/6 21-juin
5 | Module V : Audit et contréle -
u uai CCT3515 Controle de gestion 45 3 21/6 au 4/7 05-juil
5 Module VI : Entrepreneuriat | CCT3616 Gestion des Projets 45 3 5/7 au 18/87 19-juil
& Projets CCT3617 Entrepreneuriat 45 3 19/7 au 1/8 02-ao(t
CCT3718 Education a la Citoyenneté 30 2 2/8 au 8/8 09-ao(t
7 | Module VII : Déontologi i 6 i
odule contologee CCT3719 Ethique et Deontologie 30 2 | oBauiss 16-a00t
professionnelle
CCT3820 Méthodologie de la recherche 45 3 16/8 au 29/8 30-ao(t
. Date de dépot
Module VIII : Travaux :
8 personnalisés CCT3821 Projet professionnel 90 6 WA E du projet
02/11/2025 professionnel
02/11/2025
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AUF

R ELEMNETS CONSTITUTIFS DU CHARGE HORAIRE | DUREE DE LA | EXAMEN
N MODULE CODES MODULE (ECM) VHE CREDITS | FORMATION
CDC3101 Expression Orale et Ecrite 30 2 4/1 au 10/1 11-janv
1 Module I : Langues CDC3102 Kiswahili 30 2 11/1 au 20/1 18-janv
CDC3103 Anglais Technique 30 2 18/1 au 29/1 01-févr
2 Module Il : Technique CDC3204 Mathématiques générales 45 3 1/2 au 13/2 15-févr
quantitatives de gestion CDC3205 Informatique de Gestion 45 3 15/2 au 1/3 01-mars
Module 111 - Droits et Famille CDC3306 Droit du tra_lvail et de la sécurité Sociale 30 2 1/3 au 10/3 15-mars
3 CDC3307 Droit Foncier 30 2 15/3 au 21/3 22-mars
CDC3308 Droit des Personnes et de la Famille 45 3 22/3au 7/4 12-avr
4 Module 1V : Techniques de CDC3409 Bonne gouvernance et décentralisation 45 3 12/4 au 25/4 26-avr
Gestion des collectivités publiques | CDC3410 Gestion des Infrastructures Communautaires | 30 2 26/4 au 9/5 10-mai
CDC3511 Entrepreneuriat 45 3 10/5 au 26/5 31-mai
CDC3512 Analyse et gestion des projets 45 3 31/5au 11/6 14-juin
5 Module V : Management et projets | CDC3513 Management des Ressources Humaines 30 2 14/6 au 20/6 21-juin
CDC3514 Ges_tion des ressources naturelles et 45 3 21/6 au 7/7 12-juil
environnement
Module VI - Sociétés et CDC3615 Soc?ologie rural_e et développement 45 3 12/7 au 18/7 19-juil
6 développerr{ent CDC3616 Sociologie urbaine et développement 30 2 19/7 au 1/8 02-a00t
CDC3617 Communication pour le développement 45 3 2/8 au 27/8 16-ao0t
. - Fondement du développement "
7 (I;/é(\)/gluolggg:rl]e.nsttrategles de CDC3718 communautaire 30 2 16/8 au 27/8 30-a00t
CDC3719 Stratégie et Planification du développement | 45 3 30/8 au 5/9 06-sept
8 Module V111 : Déontologie CDC3820 Edu_cation a Ifa citoyer.meté . 30 2 6/9 au 15/9 20-sept
CDC3821 Ethigue et Déontologie professionnelle 30 2 20/9 au 24/9 27-sept
. CDC3922 Méthodologie de la recherche 30 2 27/9 au 3/10 04-oct
Module IX : P
Travaux Depo_t du
o Personnalisés CDC3923 Rédaction d’un Projet Professionnel 90 6 ey projet
) 04/12/2025 professionnel
04/12/2025
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FORMATION COMPLEMENTAIRE : DEPARTEMENT DE FISCALITE

AUF

R ELEMNETS CHARGE HORAIRE | DUREE DE
N MODULE CODES CONSTITUTIFS DU MODULE (ECM) VHE | CREDIT FORAMATION EXAMEN
CFI3101 | Expression Orale et Ecrite 30 2 4/1 au 10/1 11-janv
1 Module I : Langues CFI13102 Kiswahili 45 3 11/1 au 27/1 01-févr
CFI3103 | Anglais 30 2 01/2 au 7/2 08-févr
CFI3204 | Informatique de Gestion 30 2 8/2 au 14/2 15-févr
2 Module II: Gestion CF13205 | Management des Ressources Humaines 30 2 15/2 au 25/2 01-mars
CFI3206 | Gestion des approvisionnements et stocks 30 2 01/2 au 6/3 08-mars
3 Module 111 : CFI3308 | Comptabilité approfondie 45 3 8/3 au 22/3 22-mars
Comptabilité | CFI3309 | Comptabilité Publique 45 3 22/3 au 7/4 12-avr
. CF13410 | Droit des Obligations 30 2 12/4 au 18/4 19-avr
Module IV : Ethiqueet | CFI3411 | Droit Fiscal 30 2 19/4 au 25/4 26-avr
4 Droit CFI3412 | Ethique et Déontologie professionnelle 30 2 26/4 au 5/5 10-mai
CFI3413 | Education & la citoyenneté 30 2 10/5 au 16/5 17-mai
Module V - CFI13514 | Décentralisation et finances locales 30 2 17/5 au 23/5 24-mai
. Sciences et.Techniques CFI3515 | Administration et procédures Fiscales 30 2 24/5 au 5/6 07-juin
fiscales CFI3516 | Fiscalité des structures d’entreprise 30 2 7/6 au 13/6 14-juin
CFI3517 | Sciences et Techniques fiscales 30 2 14/6 au 20/6 21-juin
Module VI - Impbts CFI3618 Imp6t sur les revenus 30 2 21/6 au 30/6 05-juil
6 directs et inairegts CFI3619 | TVA et Accises 45 3 5/7 au 18/7 19-juil
CF13620 | Audit et Contr6le fiscal 30 2 19/7 au 25/7 26-juil
; Module VII : CFI3721 | Analyse financiére et comptable 45 3 26/7 au 8/8 09-ao0t
Comptabilite 11 CFI3722 | Logiciel de Gestion comptable et fiscale 45 3 09/8 au 25/8 30-ao(it
8 Module V111 : Echanges CF13823 | Législation et réglementation des procédures douaniéres | 30 2 30/8 au 5/9 06-sept
internationaux CF13824 | Intégration Régionale 30 2 6/9 au 12/9 13-sept
CFI13925 | Méthodologie de la recherche 30 2 13/9 au 24/9 27-sept
Module IX : Travaux Dépdt du projet
9 lisé A . . 27/9 au X
personnalises CF13926 | Rédaction du projet professionnel 90 6 professionnel
27/11/2025 (27/11)
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. Elément Constitutif du Module Charge horaire DUREE DE LA
N® | Modules Codes (ECM) VHE | Crédits | FORMATION EXAMEN
CGH3101 Expression Orale et Ecrite 30 2 4/1 au 10/1 11-janv
1 | Modulel: Langues et CGH3102 | Kiswahil 30 2 11/1 au 17/1 18-janv
Citoyenneté X
CGH3103 Anglais 30 2 18/1 au 24/1 25-janv
Module 11 : Outils de gestion CGH3204 Mathématiques générales 45 3 25/1 au 07/2 08-févr
2 Hospitaliére CGH3205 Informatique de Gestion 45 3 08/2 au 19/02 22-févr
CGH3206 Logiciel de Gestion Hospitaliére 30 2 22/2 au 28/3 01-mars
3 | Module 11l : CGH3zoy | Gestion des Institutions 45 3 01/3 au 14/3 15-mars
Gestion Financiére Flnapmeres -
CGH3308 Gestion Budgétaire 45 3 15/3 au 28/04 29-mars
Module IV : Management et CGH3409 mZzzgzmgm ggsaggslg;;ces 45 3 29/03 au 11/4 12-avr
4 | Marketing CGH3410 ol 30 2 12/4 au 23/4 26-avr
CGH3411 Principes du Marketing 30 2 26/4 au 02/5 03-mai
Construction, Aménagement et .
5 Module V : Gestion des CGH3512 installations hospitaliéres 60 4 03/5 au 16/5 17-mai
structures CGH3513 Systéme d’information sanitaire 30 2 17/5 au 23/5 24-mai
CGH3514 Indicateurs de Gestion Hospitaliere | 45 3 24/5 au 6/6 07-juin
Module VI - Droit et CGH3615 Droit des obligations 45 3 07/6 au 20/6 21-juin
6 Déontolo ie‘ CGH3616 péontologie Médicale 30 2 21/6 au 27/6 28-juin
g CGH3617 Education a la Citoyenneté 45 3 28/6 au 04/07 05-juil
Module VII : CGH3718 Entrepreneuriat 45 3 05/7 au 18/7 19-juil
7 Gestion, CGH3719 Gestion des Projets de Santé 45 3 19/7 au 01/8 02-a0(t
Entrepreneuriat et Société CGH3720 Socio-anthropologie de la santé 30 2 02/8 au 08/8 09-ao00t
Module VIII : CGH3821 Méthodologie de recherche 30 2 09/8 au 15/8 16-aodt
8 Dépdt du projet
Travaux personnalisés CGH3822 Rédaction du Projet professionnel 90 6 16/8 au 16/10/2025 professionnel
16/10/2024
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